Munkamegosztasi megallapodas
a munkamegosztas és felelgsségvallalas rendjérol

amely 1étrejott egyreszrol

az Orszagos Szlovén Onkorményzat Hivatala (székhelye: 9985 Fels6szdlnok,
Templom ut 8. adészdma: 15768980-1-18, bankszamlaszdma: 11747068-15768980,
torzskonyvi azonosité szdma: 768980, képviseli: Kovics Anita hivatalvezet§), a
tovabbiakban Hivatal

masrészrol

a Kossics J6zsef Kétnyelvii Altalanos Iskola és Ovoda (székhelye: 9985 Fels6sz6Inok,
Templom ut 10/1, addészdma: 16864890-1-18, bankszamlaszama: 11747068-
16864890, torzskonyvi azonosité szdma: 664507, képviseli: Gal Petra f6igazgatd), a
tovabbiakban: Kéznevelési intézmény

kozott az alulirott helyen és idében az alabbi tartalommal:

1.  Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megallapod4s megkotésére az allamhaztartasrol szol6 torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabblakban Avr) 9.§ (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan kertilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében, és a 9. § (5a) bekezdésében elbirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas az Orszagos Szlovén Onkorményzat, mint 1rany1to
szerv altal kijelolt HIVATAL és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd KOZNEVELESI
INTEZMENY kozotti munkamegosztas és felelGsségvallalas rendjére terjed Ki.

A kdznevelési intézmény az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a kijelolt koltségvetési
szerv és a koznevelési intézmény a munkamegosztasi megallapodasban régzitett helyen
és modon latja el.

A munkamegosztasi megéallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felel6sségvallalas
szakszer(i rendjének szabélyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi

gazdélkodas kereteit megteremtse.

A kéznevelési intézmény altal ellatott korményzati funkciok:

kormdanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése
091120 Sajatos nevelési igény(i gyermekek 6vodai nevelésének,
1 (gt . :
ellatasdnak szakmai feladatai
091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatds mitkddtetési feladatai
4 091213 Nemzetiségi tanuldk nappali rendszert nevelésének,
oktatasanak szakmai feladatai 1-4. évfolyamon




091220 Kéznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulék

5 nevelésével, oktatasaval dsszefiiggd miikodtetési
feladatok

6 092113 Nemzetiségi tanulék nappali rendszerii nevelésének,
oktatisanak szakmai feladatai 5-8. évfolyamon

092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok

7 nevelésével, oktatasaval dsszefiiggd miitkodtetési
feladatok

8 | 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

A koznevelési intézmény szakmai céld koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek
felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi, utalvanyozasi joggal és felel6sséggel bir.
A szakmai alapfeladata ellatdsahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel rendelkezik,
tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogaté feladatokat is - e célt szolgald kilon
szervezeti egység nélkiil - elldthat.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a kdznevelesi intézmény gazdalkodasi
és szakmai dontésjogi rendszerét, onalld jogi személyiségét es felel6sségét.

A Hivatal vezetéje és a koznevelési intézmény vezetSje kozosen feleléosek a
munkamegosztis megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és
annak modositdsaiban meghatarozott elSirdnyzatok figyelemmel kiséréseéért és

T4

betartasaért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és miikodtetéséért.

A koznevelési intézmény szamviteli politikdja keretében a gazdasagi vezet6 Altal
elkészitett szabalyzatok, a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének
szabalyzata és a szadmlarend el6irdsait, tovabb az Avr. 13. § (2) bekezdésében
meghatarozott szabdlyzatokat alkalmazza, az azokban eléirtakat kotelezd érvénnyel
betartja.

A Hivatal gondoskodik arrél, hogy a Hivatal dltal vezetett szamviteli (f6konyvi)
konyvelésben elkilonftetten szerepeljenek a koznevelési intézmény gazdasagi
eseményei.

A Hivatal ellitja azokat a feladatokat, amelynek személyi és targyi feltételei a
koznevelési intézményben nem adottak, igy:

- konyvvezetés,

- banki terminélon tértén6 pénziigyi utalasok,

- NAV, MAK ,KSH KIR, KIRA adatszolgéltatas,

- héazipénztar kezelés

A koznevelési intézmény - a Hivatal kézremiikodésével- ellatja a kovetkezd feladatokat,
igy:
- leltarozas és selejtezés

A koznevelési intézmény altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért, a hataridék
pontos betartdsaért sajat nyilvantartasi rendszerénel a kdznevelési intézmény vezetdje a
felel6s, mig a teljes pénziigyi informdci6-szolgaltatasok tekintetében a Hivatal érintett

munkatarsai tartoznak felelsséggel.




Arra kell torekedni, hogy a gazdaségi eseményekhez kapcsol6do, azok soran keletkezett
szamlak, bizonylatok, azok mellékletei minél révidebb dton és a fizetési hataridé lejarta
elétt keriiljenek a Hivatalba oly médon, hogy azok pénziigyi feldolgozasara, teljesitésére
elegendd id alljon rendelkezésre.

2. El6iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A koznevelési intézmény az Orszagos Szlovén Onkorményzat Kozgy(ilésének
koltségvetést elfogadd hatdrozata alapjan az alapfeladatai ellatdsahoz jovahagyott
eldiranyzatokkal rendelkezik.

A koznevelési intézmény vezetdje (f6igazgaté) a szdmdra a sajat koltségvetésében
meghatarozott eldirdnyzatok felhaszndldsaért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az
biztositsa a koltségvetésében a részére megallapitott elSirdnyzatok takarékos
felhasznalasat.

3. Tervezés

A koznevelési intézmény a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat, annak
megalapozdsara és aldtdmasztasdra.

A Hivatal feladata - a gazdasagi vezet6 irdnyitasaval- a koltségvetés tervezésének
idgszakaban:
- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz,
. a Kkoznevelési intézménnyel kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési
eldiranyzatok alakulasat,
- elBkésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre allo informéciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgél6 szamitasokat, adatokat, informaciokat,
- el6késziti az Orszagos Szlovén Onkorményzat Kozgy(lésének iléseire a
koznevelési intézményt érinté eldterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgdltat,
- a koltségvetés elfogadasat kovetden gondoskedik az el6iranyzatok elkiilonitett
nyilvantartasardl, errdl a kéznevelési intézmeny vezetdjét tajékoztatja,
- gondoskodik az analitikus nyilvantartdsok év eleji megnyitdsardl, egyeztetésérol
és tovabbi vezetésérdl,

A kéznevelési intézmény - a Hivatal kijeldlt munkatarsa kozremiikodésével- a leltarozas
és selejtezés lebonyolitdsa sordn sajat vonatkozd szabélyzataban foglaltak szerint jar el.

4, Eléiranyzat modositas

Az elBirdnyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Orszagos
Szlovén Onkormanyzat Kozgy(ilésének koltségvetést elfogad6 hatarozata tartalmazza.

A koznevelési intézmény moédositasi igényét a Hivatal felé - az els6 negyedév kivételével
- a tervezett iilés id6pontjat megel6z8en legalabb 15 munkanappal szbban jelzi.

Az el6irdnyzat médositasat a koznevelési intézmény egyidejii tajékoztatasaval a Hivatal
kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét és a kiadasi el6iranyzatot, melyre
a felhasznalas torténik.




Amennyiben az elirdnyzatok mddositdsdra az Orszaggy(lés vagy a Kormany
dontésének kovetkeztében kertl sor, a Hivatal a koltségvetési hatdrozat médositasat
kévetSen a végrehajtott modositasrol tdjékoztatja a koznevelési intézményt.

A koznevelési intézmény és a Hivatal a tobbletbevételitk terhére, a felhalmozasi jellegli
kiadasi el§iranyzataikat sajat hataskérben nem emelhetik fel, csak az Orszdgos Szloven
Onkorméanyzat Kozgy(ilése dontését kévetSen.

Az 0SZO Kozgy(lése altal elrendelt el§irdnyzat moédositasok kéltségvetésen torténd
atvezetéséért a Hivatal gazdasagi vezet6je a felel6s.

5. Pénzkezelés

A kéznevelési intézmény rendelkezik hazipénztarral, melyet a Hivatal kezel.

A készpénzben toérténd kifizetésekért és az elszdmolas teljesitéséért a koznevelési
intézmény vezetdje (féigazgatd) a felelds.

A kdznevelési intézmény kifizetést az 0SZ0 Kozgy(ilése altal elfogadott kdltségvetésében
jovahagyott elGiranyzatok mértékig teljesithet.

A koznevelési intézmény a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a Pénzkezelési

Szabalyzataban rogzitetteknek megfelel6en latja el.
6. Eldiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerével valé gazdalkodas szabalyai

A munkamegosztasi megéllapoddsban rogzitett az 0SZ0 Kozgytlése altal jovahagyott
elsiranyzaton és létszam elSirdnyzaton beliil a munkaltat6i jogok gyakorldsa a
koéznevelési intézmény vezetSjének feladat- és hatiskore, aki a jogkort a 2. pontban
meghatarozottak szerint gyakorolja.

A koznevelési jogviszony és egyéb jogviszony létesitésével és megsziintetésével
kapcsolatos tgyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzddés, megbizasi dij,
jogviszony megsziintetése), valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Vas
Varmegyei lgazgatésagahoz torténd tovabbitdsa a Hivatal kijeldlt munkatarsanak a
feladata.

6.2. A dologi kiadasokkal val6 gazdalkodas szabalyai

A koznevelési intézmény a miikddéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa mellett a
2. pontban meghatérozottak szerint gyakorolja a kovetkezd feladatokat (példaul):

- targyi eszkozok javitasdnak, karbantartdsanak megrendelése

- szolgéltatasi szerz6dések megkotése
A kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzéséért az 0SZ0 Hivatala gazdasagi vezet&je
felel.

A Kkészletek nyilvantartdsa az 0SZO Hivatala pénziigyi f6el6adé (kozszolgalati
jogviszonyban 1év8) munkatarsa altal torténik.

6.3. Beruhazasi, feljitasi kiadasok




A koznevelési intézmény beruhdazasi, feldjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi
megéllapodasban rogzitettek szerint az OSZO Kozgylilése dltal jovahagyott
koltségvetésben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

6.4. Kotelezettségvallalas, utalvanyozds, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesités-igazolas

Kotelezettséget a kdznevelési intézmény nevében a személyi kiadasok és egyéb kiadasi
el6irdnyzatok esetében a fGigazgaté {rasban jogosult véllalni. Kotelezettséget a
koznevelési intézmény sajit nevében az O0SZO Kozgy(ilése altal jévahagyott
eldiranyzatok mértékéig vallal.

A kotelezettségvallalasokrodl a Hivatal - a koznevelési intézmény részére elkiilonitetten -
analitikus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni 200 ezer Ft feletti ellenérték esetében csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6z8en, csak irdsban lehet. Az
0SZ0 Hivatala gazdasagi vezet6jének, mint pénziigyi ellenjegyz6ének meg kell gy6z6dnie
arrél, hogy a szabad el6irdnyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozo szabalyokat.

A kdznevelési intézmény esetében a teljesités igazolds elvégzésére a féigazgatd jogosult.
A koznevelési intézmény vezetSje kapcsdn a munkaiigyi iratok vonatkozdsidban a
teljesités igazolds elvégzésére az Orszagos Szlovén Onkorményzat elnoke, mint a
koznevelési intézmény Fenntart6janak képvisel&je jogosult.

Ervényesités a Hivatal gazdasagi vezetGjének ellenjegyzése utdn csak frasban térténhet.
Az érvényesitést az 0SZ0 Hivatala pénziigyi féel6ad6 (kdzszolgalati jogviszonyban 1évo)
munkatdrsa végzi.

Utalvanyozasra a koznevelési intézmény nevében a féigazgatd frdsban jogosult. Az
utalvanyozas minden esetben {rasban, utalvanyrendeleten torténik.

A gazdélkodasi jogositvanyok betartdsa mellett az Avr-ben eléirt 6sszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellenérzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa sordn a kéznevelési intézmény
szamviteli politikijaban és pénzigyi gazdalkodasi szabalyzataiban meghatarozott
eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkérék gyakorlasara
felhatalmazottak részére kotelez6 érvénytek.

7. Fékonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A f6konyvi konyvelést, az elSirdnyzatok és azok moédositasanak nyilvntartasat a Hivatal
vEégzi.

A Hivatal a féigazgatét annak kérésére barmikor, de legalabb havonta szoban
tajékoztatja a koznevelési intézményt érintd bevételi és kiadasi elSirdnyzatok
felhasznaldsarél. Az 0SZO Koézgylilésének a koltségvetést érintd dontéseird],




intézkedésérsl a Hivatal vezetdje azonnal tdjékoztatdst nyujt a vonatkozé hatdrozati
kivonat megkiildésével.

A normativ hozzajarulds igényléséhez, elszdmoldsdhoz sziikséges alapadatokat a
koznevelési intézmény szolgaltatja a Hivatal felé.

A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat a Hivatal vegzi.

A gyermekétkeztetéshez kapcsoldédé analitikus nyilvintartasok vezetése a Hivatal
feladata. A gyermekétkeztetésre vonatkozé nyilvantartdsi és pénziigyi feladatok
eljarasrendje kiilon szabalyzat szerint torténik.

8. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

Az 6nélléan miikods és gazdalkodd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv vezetje az informdaciéaramlds zavartalan és az adatszolgaltatas
val6disaganak biztositasa érdekében sziikség szerint személyes megbeszelést tart.

A koznevelési intézmény a Hivatal felé a meghatarozott idépontokban a koévetkezd
adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- a targyévet megel6z8 év oktéber hénap folyaman eldzetes koltségvetési igény/
terv javaslatkdzlés a Hivatal felé a Hivatal altal kozolt hatariddig;

- Kkoltségvetési terv dsszeéllitdsahoz az intézményi igény benyijtasa targyév januar
15-ig;

- a koltségvetési eldiranyzatok moédositdsdra vonatkozé igények benydjtasa a
tervezet modositas id6pontjat megel6z&en 15 munkanappal;

- koltségvetési  beszamolé  elkészitéséhez  sziikséges  adatszolgaltatasok
megkiildése a Hivatal altal k6zolt hatariddig;

- a mutat6szam felméréshez kapcsol6dé adatszolgaltatds megkiildése évente tobb
alkalommal (januar, marcius, 4prilis, jdlius, oktéber) a Hivatal altal kozolt
hatéariddig;

- kotelezettségvallalasok (szerzédéskotések) egy példanydnak leaddsa a Hivatal
részére nyilvantartasba valo vétel céljabdl a szerz6dés megkotése utan azonnal;

Az adatok valodisdgaért a féigazgatd a felel6s.
9. Beszamolas

A koznevelési intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési,
nyilvantartasi, adatszolgéltatisi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal
feladata.

10. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felujitds, beruhazas,
vagyonkezelés

A Hivatal és a koznevelési intézmény kilon-kilon felelések az intézmény
miikodtetéséért és a feladatellatéds biztositasaért.

A személyi és targyi feltételek biztositasarol a figazgat6 gondoskodik.

A koznevelési intézmény karbantartdsi, kisjavitasi, stb. igény felmérését a Hivatal
pénziigyi f6el6adé munkatarsa bevonasaval a f6igazgatd veégzi.




A kozbeszerzési értékhatirt eléré vagy meghaladd beruhdzasok, feldjitasok
lebonyolitdsa sordn az OSZO és koltségvetési szervei kozbeszerzeési szabalyzataban
eléirtak figyelembevételével sziikséges a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa a koznevelési
intézmény altal.

A kézbeszerzési értékhatar alatti beruhazasok, feltjitasok lebonyolitédsa sordn az 0Sz0
és koltségvetési szervei kozbeszerzés hatdlya ald nem tartozd beszerzésekrol sz0l6
szabalyzataban foglaltak figyelembevételével sziikséges a beszerzési eljaras lefolytatasa
a koznevelési intézmény altal.

A feldjitasok és épitési jellegli beruhazasok el6készitése, a kivitelezes végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele az
intézményvezetd, (féigazgatd) illetve a kiilsés megbizott (miiszaki ellendr) feladata.

A kéznevelési intézmény vezetSje felel az 4ltala vezetett kéznevelési intézmeny
rendelkezésére bocsatott dnkormdanyzati vagyon rendeltetésszer(i hasznélatérért és
allaganak megdrzéséért.

11. A bels6 kontrollrendszer és a bels6 ellenérzés

A koznevelési intézmény vezetdje az 4ltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban
koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a
kontrollkérnyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenysegeket, az
informacié és kommunikaciés rendszert, toviabba a nyomon kovetési rendszert az 0Sz0
Hivatala Kockazatkezelési Szabalyzataban foglaltak figyelembevételével.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szoléo 370/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet el6irasait.

A Hivatal és a koznevelési intézmény belsé ellendrzését megbizasi jogviszonyban 1évd
belsé ellendr végzi. Bels6 ellenérzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves bels6
ellenérzési tervben meghatarozottak szerint keril sor. A belsé ellendrzes
lefolytatasdnak rendjét a bels§ ellendr altal jévahagyott belsd ellenbrzési kézikonyv
tartalmazza.

12.  Zaro rendelkezések
A megéllapodast 2026. szeptember 1. napjat6l kezd6déen kell alkalmazni és ezzel

egyidejiileg hatalyat veszti minden, a targyban kordban hatalyban 1év6 ilyen jellegii
szabalyozas.

Fels3szolnok, 2026. augusztus 31.
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