Allashirdetés feladas 148/2024.

KOZSZOLGALLAS sorszam: 56712
Intézményi iktatoszam: 148/2024.
Statusz: Kiszignalt

Utolsé statusz frissités: 2024.03.11.
Operatorra szignalva: Csider Zoltan

ALLASPALYAZAT

ORSZAGOS SZLOVEN ONKORMANYZAT HIVATALA
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzligyi és kéznevelési referens

Munkakor/feladatkér betoltésére.

Tevékenységi kér (ellatandé feladatok): Az Orszigos Szlovén Onkormanyzat fenntartdsaban mikodé kéznevelési
intézményekkel valé kapcsolattartas, a személyUgyi nyilvantartasok vezetése és el6készitése; adatszolgdltatas a
bérszamfejtéshez. Az Qrszagos Szlovén Onkormanyzat fenntartasaban mkods koltségvetési szervek pénztarozassal
(elsleg-kiadas és elszamolas, pénztarzaras, analitikus nyilvantartasok vezetése) dsszefliggd feladatainak ellatasa. A
kdznevelési intézmeények vonatkozasaban a gyermekétkeztetéssel tsszeflggésben téritési dijak beszedés, szamlak
kiallitasa. Az OSZ0 intézményei vonatkozdsaban szamlakiallitassal, konyvelés- el§készitéssel, Utikoltség-
elszamoléssal kapesolatos feladatok ellatasa. A kéznevelési intézményekkel egyéb, szllkséges egyeztetések
lefolytatasa.

Betdltendd allas szakmacsoportja: HR és munkaligy, gazdasagi
Betéltendé allas munkakoérének szakterllete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatas id6étartama, munkaideje, munkarendje, formdja:

Hatarozott, 40 dra, teljes munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaidé
Munkavégzés helye: FelsészoIndk
Allashirdeté szervezet bemutatasa: Az Orszagos Szlovén Onkormanyzat Hivatala az OSZO Kézgytilésének
déntéseldkészitd és végrehajtd szerve, ellatja az OS70 intézményeinek pénzugyi- gazdalkodasi; valamint 0SZO és
intézményei palyazat- elékészitési és kivitelezési tevékenységét; valamint tdbb nyilvantartasi és szakmai munkat
aldtamasztd feladatait. Palyazatat kérem, hogy postai Gton az iktatdszam feltintetesevel (148/2024) sziveskedjen az

Orszagos Szlovén Onkormanyzat Hivatala (9985 FelsdszdInok, Templom Ut 8.) részére eljuttatni.

A munkaltatéval, llassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités feltételei; prébaids;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): A munkaltatordl (Orszagos
szlovén Onkormanyzat Hivatala) tovabbi informacié a www.slovencihu oldalon érhetd el. A munkakdr betdltésekor
harom honap probaidd kerll kikdtésre. A palyazattal kapcsolatban érdeklédni Kovacs Anita hivatalvezeténél (06-94-
534-024/103) lehet.

Feltételek, elonyok

Palyazati feltételek

Jogallasbél fakadd jogszabalyi kdvetelmények:
» Buntetlen eléélet
» Magyar dllampolgarsag
» Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
> Erkoélcsi bizonyitvany
Elvart végzetiség/képesités:
» Kdzépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, minimum érettségi bizonyitvany

Jarmiivezetéi engedély kategdria: B




Palyazat elbirdldsa soran elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elényok:
» hasonld terlleten szerzett tapasztalat
» kdzponti személylgyi nyilvantartasok kezelése terén szerzett gyakorlat
» szlovén nyelvismeret
» pénzlgyi végzettség
A pélyazat elbirdldsa soran elényt jelentd informatikai kompetenciak:
> Szévegszerkesztd (pl. Word) - Kézépszint
» Levelezd (pl. Outlook) - Kézépszint
» Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Kézépszint

A palyazat részeként benyljtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
» végzettséget/képzettséget igazold okirat{ok) masolata
» vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitése
» Adatkezelési nyilatkozat
» részletes szakmai 6néletrajz
» Harom hénapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany
» Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél
A palyazat benyujtasanak hatdrideje: 2024.04.22. 00:00
A palyazat elbirdldsanak médja: munkaltatoi hataskérben
A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2024.04.29. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.slovenci.hu
Allas tervezett betodltésének idépontja: 2024.05.06.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.03.18.

A pélydzati kifrds kézzétevdje a Bellgyminisztérium (BM). A palydzati kirds a kdzigazgatdsi szerv gltal az BM részére
megkuldétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a hatalyos jogszabdly alapjan a palyazatot kiiro szerv felel.
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