Allashirdetés feladas 245/2023

KOZSZOLGALLAS sorszam: 39387
Intézményi iktatészam: 245/2023
Statusz: Publikalt

Utolsoé statusz frissités: 2023.10.05.
Operatorra szignalva: Csider Zoltan

ALLASPALYAZAT

ORSZAGOS SZLOVEN ONKORMANYZAT HIVATALA
palydzatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.} keretében

palyazati- koordindciés munkakor

Munkakér/feladatkér betoltésére.

Tevékenységi kir (ellatandé feladatok): - projektek elékészitésében és kivitelezésében valé kdzrem(ikodes - a
beszerzési feladatok elékészitésének, a végrehajtéas folyamatanak megismerése és alkalmazasa - az 0SZO-tés
intézményeit érintd palyazatok, - tamogatésok vonatkozasaban adatszolgaltatas folyamatanak bonyolitasa
(elszamolédsok tekintetében is) - kapcsolattartds szervezetekkel, intézményekkel, szolgaltatdkkal - a testlleti Ulések
cl6készitésében vald kozremUikodés - a hatalyban lévé szabélyzatok megismerése - az adminisztrativ munkakodr
iktatasra és jegyzékonyv-készitésre vonatkozé feladatainak megismerése- szUkségszer( helyettesités céljabdl -
nyilvantartasok, elektronikus rendszerek kezelése és gyakorlati hasznélata - egyéb, illetve a munkaltato altal
meghatarozott palyazati és koordindcids tevékenységgel osszefliggd feladatok ellatasa

Betoltendé allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
Betdltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Koordindcids
Betdltend$ allds jogviszonya: Kdzszolgalati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozott, 40 6ra, teljes munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Felsészélnok

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Az Orszagos Szlovén Onkormanyzat Hivatala az 0570 Koézgyllésének dontés-
clékeészitési és végrehajtd szerve, ellatja az OSZO intézményeinek penziayi- gazdasagi feladatait; valamint az 0sz70
és intézmeényei palyazat elSkészitési,- és kivitelezési tevékenységét, valamint a szervezeti egységek programjainak és
rendezvények elékészitését és lebonyolitasat. A palyazatot kerem, postai tton sziveskedjen benyujtani (9985
Felsészélndk, Templom at 8.) az OSZO Hivatala részére a 245/2023. sz. feltlintetésével.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacié (pl. jogviszony létesités feltételei; prébaids;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Probaidé (3 hdnap)
meghatarozasra kerlll. Tovabbi informaciok a munkaltatéval kapcsolatban: www.slovenci.hu

Feltételek, elénydk

Palyazati feltételek

Jogallasbél fakadé jogszabalyi kbvetelmények:
» Buntetlen el&élet
» Magyar allampolgéarsag
» Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
» Erkdlcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
» Kozépfok - szakképzettség, Titkarsagi és irodai munka, minimum érettségi bizonyitvany

Jarmiivezet6i engedély kategéria: B

Pslydzat elbirdldsa sordn elényt jelent




A palyazat elbiraldsa soran elényt jelenté - okmannyal igazolt - nyelvtudas (idegennyelv megnevezése):
» szlovén, B2 (kozépfok), Szébeli részvizsga (A)

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: |lgen

A palyazat elbirdldsa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A pélyazat elbiralasa soran elényt jelentd jarmiivezetdi engedély kategéria: B

Egyéb palyazati elénydk:
» hasonld terlleten szerzett tapasztalat, gyakorlat

A palyazat elbirildsa soran elényt jelentd informatikai kompetenciak:
» Levelezd (pl. Outlook) - Kézépszint

» Szovegszerkesztd (pl. Word) - Kézépszint
» Tablazatkezels (pl. Excel) - Alapszint

A palyazat részeként benyujtand6 igazolasok, aldtdmaszto dokumentumok:
» végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
» vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetiség teljesitese
» adatkezelési nyilatkozat
» részletes szakmai 6néletrajz
» 3 hénapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany
» hozzajarulé nyilatkozat pélyazati anyagba betekintésrél
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 202311.06. 00:00
A palyazat elbirdldsanak médja: munkaltatoi hataskdrben
A pélyazat elbiralasanak hatérideje: 2023.11.09. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.slovenci.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 20237113,
Publikalas tervezett idépontja: 2023.10.05.

A palyazati kiirés kézzétevdje a Belligyminisztérium (BM). A palydzati kiités a kbzigazgatdsi szerv dltal az BM részére
megktildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a hatalyos jogszabaly alapjén a palydzatot Kiird szerv felel.
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